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1.- Objetivo:

Brindar el servicio de manera responsable en coordinacién con las diferentes areas del
municipio en actividades educativas, de salud, politicas, sociales, etc. fomentando los
valores, para que los eventos publicos, se realicen de una manera adecuada, con una
programacion bien organizada y planeada.

2.- Alcance;

Aplica en el tramite para la autorizacion de eventos publicos, que tiene a su cargo la jefatura

de eventos y espectaculos del municipio de Tlaxiaco.

Distribucion
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@ Responsable de la emision

O Responsable de la ejecucion

3.-Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano De Oaxaca.

Ley Orgéanica Municipal del Estado De Oaxaca.

Bando de la Policia y Gobierno del Municipio de la Heroica Ciudad de Tlaxiaco Oaxaca.

Ley de Ingresos del Municipio de la Heroica Ciudad de Tlaxiaco Oaxaca

Pagina 4 de 14



Clave: 16C-PC-001

EF) ." = Manual de procedimientos Revision. N
7 TlaXiaco :
9)7.’ ) Titulo: Tramites para la jefaturade | Fecha: 30-sep-2023
b eventos Préxima revision: marzo-2024

4.-Responsabilidades

El &rea de la jefatura de eventos y espectaculos, perteneciente a la Sindicatura Hacendaria,
es responsable de emitir autorizaciones de eventos publicos en espacios propios del H.
Ayuntamiento de la Heroica Ciudad de Tlaxiaco, asi como en espacios particulares (campos
de futbol, recinto ferial, discotecas, bares, calles), con la finalidad de mantener un orden y
seguridad en los eventos donde se concentre la poblacion tlaxiaquefia, a través de un

protocolo con el que se garantiza el cumplimiento de la ley.

Tiene responsabilidad compartida con otras areas del municipio: con la jefatura de
proteccion civil, ya que esta es la encargada de emitir las constancias que avalen que los
espacios donde se llevaran a cabo los eventos se encuentren en condiciones éptimas y
tengan las medidas de seguridad necesarias; con la regiduria de hacienda, ya que esta es
la que se encarga de emitir las licencias de funcionamiento, con las cuales los negocios o
personas que se dedican a organizar eventos obtienen permisos por el periodo de un afo

para realizar eventos privados.

5.-Definiciones

Actividad recreativa: conjunto de operaciones desarrolladas por una persona natural o
juridica, o por un conjunto de personas, tendente a ofrecer y procurar al publico, aislada o
simultdneamente con otra actividad diferente, situaciones de ocio, diversién, esparcimiento

0 consumacion de bebidas y alimentos.

Contribucioén: cuota o cantidad que se paga para algun fin, y principalmente la que se

impone para las cargas del Estado.

Espectaculo publico: toda funcion o distraccion que se ofrezca publicamente para la
diversion o contemplacién intelectual y que se dirija a atraer la atencion de las personas

espectadoras.

Establecimientos publicos: aquellos locales, recintos o instalaciones de publica

concurrencia en los que se celebren o practiquen espectaculos o actividades recreativas.

Impuestos: comprende el importe de los ingresos por las contribuciones establecidas en
la Ley a cargo de las personas fisicas y morales, que se encuentran en la situacion juridicas
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0 de hecho prevista por la misma y que sean distintas de las aportaciones de seguridad
social, contribuciones de mejoras y derechos.

Solicitud: pedir una cosa, en especial si se hace formalmente y siguiendo un procedimiento
establecido.

Sujeto: persona fisica o moral que debera realizar el pago de la contribucion.

Viable: que tiene la probabilidad de llevarse a cabo o de concretarse gracias a sus

circunstancias o caracteristicas.
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6.- Diagrama de flujo
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7.- Desarrollo
Secuencia Actividad Responsable
16.1.1 El trAmite para la autorizacibn de eventos | Solicitante
SOLICITAR publicos se realiza a través de la jefatura de
INFORMACION eventos y espectaculos perteneciente a la
SOBRE LA Sindicatura Hacendaria, ubicada en la planta
AUTORIZACION baja al interior del Palacio Municipal
DE EVENTOS
PUBLICOS
16.1.2 El responsable de la jefatura proporcionara un | Jefe de eventos
PROPORCIONAR | formato donde se piden los siguientes datos:
FORMATO DE Nombre de la persona solicitante
SOLICITUD e Nombre del evento publico
e Direccién donde se llevara a cabo el
evento
e Fecha de realizacion del evento
e Pubico al que se dirige
e Horario del evento
¢ Numero de boletos a vender
e Costo de las entradas
Anexo 1.1 formato para la solicitud de
eventos publicos
16.1.3 Se rellena un formato proporcionado por la | Solicitante
RELLENAR jefatura de eventos y espectaculos donde se
FORMATO DE piden los siguientes datos:
SOLICITUD
Si se trata de eventos en los cuales se pretende
obtener una ganancia econémica es necesario
gue especifiquen el nimero de entradas a
vender, asi como el costo de las mismas, ya
gue de eso dependerd la contribucion a pagar
para la autorizacién del evento.
El evento debe solicitarse con al menos 30 dias
de anticipacion.
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Secuencia Actividad Responsable
16.1.4 Se proporciona una copia de identificacion | Solicitante
ENTREGAR oficial con fotografia (INE, licencia de conducir,

DOCUMENTACION

pasaporte, etc.)

En caso de tratarse de recorrido o calenda se
pide un croquis de la ruta a recorrer.

16.1.5 Evaluaciéon de la vialidad del evento, riesgo, | Jefe de eventos
ANALISIS DE LA disponibilidad de fechas, espacios
SOLICITUD Revision de los eventos ya autorizados.
La respuesta al solicitante se dara en un plazo
no mayor a 72 horas.
16.1.6 Un evento se puede cancelar por las siguientes | Jefe de eventos
CANCELACION circunstancias:
DEL EVENTO e El lugar en la fecha solicitada ya se
encuentra ocupado
e Evento similar o igual en las mismas
fechas o fechas proximas
e No cumplen con los lineamientos de
seguridad y proteccion civil
16.1.7 Si el evento es apto para realizarse dentro del | Jefe de eventos
APROBAR EL municipio se le da una respuesta positiva a la
EVENTO persona o colectivo solicitante para que pueda
proceder a realizar los tramites posteriores.
La sindica hacendaria procede a poner la
leyenda de evento viable en la solicitud, junto
con su firmay sello.
16.1.8 Para calcular el monto a cobrar, revisar la | Jefe de eventos

CALCULAR EL
COSTO

seccion segunda, del articulo 18 de la ley de
ingresos

Anexo 1.2 articulo 18 de la seccién segunda
de la ley de ingresos del municipio de la
heroica ciudad de Tlaxiaco Oaxaca.

Pagina 9 de 14



Manual de procedimientos

Titulo: Tramites para la jefatura de
eventos

Clave: 16C-PC-001

Revision. N

Fecha: 30-sep-2023

Proxima revision: marzo-2024

Secuencia

Actividad

Responsable

16.1.9
GENERAR ORDEN
DE PAGO

La generacion de las érdenes de pago se
realiza en el Sistema de Ingresos Municipales,
donde se tendra que registrar el nombre del
solicitante del evento, direccion,
especificaciones del evento, posteriormente
se procede a seleccionar el motivo de la
contribucion.

Se selecciona la categoria impuestos sobre
ingresos, y el concepto correspondiente al tipo
de evento; ay diversos conceptos por los que
se puede cobrar un evento, es
responsabilidad del jefe de eventos
determinar el concepto que mejor se adapte a
las caracteristicas del evento.

Una vez generado el recibo se procede a
imprimir dos ordenes, una se le entrega a la
persona solicitante para que pueda dirigirse a
pagar, mientras que la otra se anexa al
expediente.

Anexo 1.3 ejemplo de la generacion de
una orden de pago en el Sistema de
Ingresos Municipales

Jefe de eventos

16.2.1
PAGAR EN CAJAS

Realizar el pago en la caja alterna ubicada en
las oficinas de la planta baja del palacio
municipal, o en su defecto, realizar el pago en
el &rea de tesoreria municipal en las oficinas
del recinto ferial.

Cajas de pago

16.2.2 El solicitante del evento tendra que entregar | Solicitante
ENTREGA COPIA una copia del recibo de pago al Jefe de
DEL RECIBO eventos y espectaculos, misma que también

se anexara al expediente.
16.2.3 En caso de no contar con la constancia de | Oficinas
REALIZAR EL proteccion civil, serd necesario dirigirse a las
TRAMITE instalaciones del mercado municipal Nuu

Ya'vi, donde se encuentran las oficinas de la
Jefatura Municipal del Proteccion Civil y
bomberos, con la cual se avale que las
condiciones del lugar en donde se llevara a
cabo el evento son Optimas, y sea un lugar y
evento seguro.
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16.2.4 Se debera proporcionar una copia de la Solicitante
PROPORCIONAR constancia de proteccion civil donde se avale
UNA COPIA gue el espacio donde se estara realizando el

evento cuente con las medidas de seguridad

16.2.5 Se genera la autorizacion del evento publico a | Jefe de eventos
EMITIR ) través de un oficio, el cual tendrd que ir
AUTORIZACION firmado por la sindica hacendaria

Dicho oficio podra tener las siguientes copias
para otras &reas del municipio en las
siguientes circunstancias:

Area Motivo

Direccion de | Recorridos,

seguridad publica, | cabalgatas, fiestas,
vialidad y proteccién | eventos en espacios
civil publicos del
municipio, eventos en
espacios  privados,
eventos en bares,

discotecas

Direccion de salud Recorridos,
cabalgatas, fiestas,
eventos que
impliquen algan
riesgo

Regiduria de ecologia | Eventos en espacios

y medio ambiente publicos del

municipio, cabalgatas

16.2.6 Dependiendo a quien estan dirigidas las | Jefe de eventos
NOTIFIVAR AREAS | copias del documento de autorizacion, se
entregaran a las areas correspondientes, para
gue puedan coordinarse y dar cobertura al
evento.

Dichas areas tendran que firmar de recibido el
oficio de acuse, como una forma de expresar
gue se encuentran notificados del evento.
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16.2.7 El expediente se integrard de la siguiente | Jefe de eventos
INTEGRAR manera:
EXPEDIENTE e Oficio de autorizacion
¢ Recibo de pago
¢ Orden de pago
e Solicitud de evento
e Copia de la credencial
e Constancia de proteccion civil
e Croquis (en caso de ser recorrido)
Dichos documentos tendran que engraparse e
integrarse en un recopilador designado para
las autorizaciones de eventos.
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8.- Anexos

Anexo 1.1 formato para la solicitud de eventos publicos

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION DE EVENTO.

TLAXIACO, OAX., A DE DE 2023.

CP. YESENIA ERENDIRA VELASCO HERRERA.
SINDICA HACENDARIA DEL MUNICIPIO
Del H. AYUNTAMIENTO DE LA HEROICA CD. DE TLAXIACO.
Presente.
CON AT'N. AL LIC. EDGAR VASQUEZ GOMEZ
SINDICO PROCURADOR DEL MUNICIPIO
DEL H. AYUNTAMIENTO DE LA HEROICA CD. DE TLAXIACO.

QUIEN SUSCRIBE, C. ’
POR ESTE MEDIO ME DIRUJO A USTED DE LA MANERA MAS ATENTA Y RESPETUOSA PARA

SOLICITAR LA AUTORIZACION DEL SIGUIENTE EVENTO
QUE SE LLEVARA A CABO EL DIA EN
(DIRECCION) EN UN
HORARIO DE A . DIRIGIDO A UN PUBLICO 5
CON UN TOTAL DE ENTRADAS /BOLETOS, QUE TENDRAN UN COSTO DE
S hlulil i

SIN MAS POR EL MOMENTO APROVECHO LA OCASION PARA ENVIARLE UN CORDIAL SALUDO.

ATENTAMENTE.

{NOMBRE COMPLETO Y FIRMA DEL RESPONSABLE)
NUMERO DE TELEFONO

C.C.P. LIC. KARINA MIGUEL AGUILAR, REGIDORA DE HACIENDA DE LA H. CD. DE TLAXIACO

C.C.P. C. MARIA ASUNCION VASQUEZ MIGUEL, REGIDORA DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE DE LA H. CD.
DE TLAXIACO.

C.C.P. CAP. SEGUNDO DE INF. RET. JESUS GONZALEZ IBANEZ DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA, VIALIDAD
Y PROTECCION CIVIL. DE LA H. CD. DE TLAXIACO.

C.C.P. DR. DANIEL RODRIGUEZ RAMIREZ. DIRECTOR DE LA DIRECCION DE SALUD. DE LA H. CD. DE TLAXIACO.
C.C.P. C. ARCHIVO
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Anexo 1.2 articulo 18 de la seccion segunda de la ley de ingresos del
municipio de la heroica ciudad de Tlaxiaco Oaxaca

COMISION PERMANENTE ‘TR §
DE HACIENDA.
DICTAMEN
Para los efectos del parrafo anterior, los organizadores presentaran a la Tesoreria antes
del inicio de la venta, los documentos que P 1 participar en los tos para su
resello, una vez celebrado el evento de que se trate, entregaran los comprobantes no

vendidos.

EOIRA QEL YGIES

WRINE . A6 Y OAR

La retencién de este impuesto estar4 a cargo de quienes efect(ien el pago o la entrega

del premio.
Seccién Segunda. 2
=z
Del Imp Sobre Diversi y Espectaculos Piibli a%
|2
g
aars
g
Articulo 15, Es objeto del impuesto sobre diversiones y espectaculos publicos, los i

Ingresos que obtienen por la realizacién y explotacién de diversiones y espectéculos
publicos que se realicen dentro de la circunscripeién del Municipio,

Por diversiones y espectaculos pablicos se entendera toda funcién de esparcimiento,
sea teatral, deportiva o de cualquier otra natural f que se verifique en
teatros, calles, plazas y locales abiertos o cerrados del Municipio.

INTEGRANTR

bt D PITANUATSEE
L CABACLERO NAVARRO &

Para los efectos de este impuesto no se consideraran como espectaculos publicos, los

pr en rest bares, cab , sal de fiesta o de baile o centros
nocturnos.

Articulo 16. Son sujetos del impuesto sobre diversiones Yy espectaculos plblicos la:
personas fisicas o morales que realicen o exploten diversiones o espectaculos p(j
dentro de la jurisdiccién del Municipio,

IDIPREYNAVICTORIAS
CIMAENEZCERVANTESE
INTEGRANTE

Articulo 17. La base para el pago del impuesto sobre diversiones ¥ espectaculos
publicos serén los ingresos brutos que se generen por el pago del boletaje, cuotas,
contrasefias o similar que permita la entrada a las diversiones o espectaculos pablicos.

|
zZ4
BZEM
Articulo 18. Elimpuesto sobre diversiones y espectéculos publicos se causard y pagara 20 5
conforme a [as tasas que a continuacién se indica: ;,g
g
iR
g
2]
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COMISION PERMANENTE
DE HACIENDA.

M. CONGRESD BEL ESTALE OE OANALA:

LEGISLATURA

DICTAMEN

I Tratdndose de teatros y circos, el 4% por cada funcidn sobre los ingresos brutos
originados por el espectaculo en todas las localidades;

Il.  El 8% sobre los ing brutos originados por los i o
eventos siguientes:

alos

a) Box, lucha libre y sOper fibre, asi como béisbol, fatbol, voleibol, basquetbol,

rugby, 1 ismo y otros eventos deportivos o
similares;
b) Bailes, presentacién de artistas, jaripecs, i pectacul
incluyendo aquelios que len o rep mosica electrénica, k y
otras di de esta
¢) Ferias o fiestas populares, juegos a 5 , art [
ganad: e ind , y festivales gast: por lo que se
refiere a los especticulos que se establezean en ellas;
d) Los espectécul lizados en di antros, bares, restaurante-bares,
centros : dentro de la jurisdiccid p
©) Espectd ylo p i donde se regala el boleto, pero se
dici estoala pra de prody Elimp se cob sobre el boletaj
regalado;
f) Para el caso de f ias, conver coloqul

q g g " P

talleres o eventos andiogos; y

Por cualquier otra diversién y evento similar no especificado en las fracciones
anteriores.

. Para aquellos rubros de especticulos pablicos, diversiones y juegos permitidos, no
fal los j i deb cubrir el imp! que
de do a la actividad a

P en los p tay D 3
seflala esta seccién en la tasa que mas se asimik
desarrollar,

IV, Cuando se frate de di en que el prog Acul
gravados con cuotas diferents enelp
corresponda al de la cuota mas alta,

P D varios,
pectivo, se pagaré el impuesto que

permitidos a los que se refiere esta seccion; deberén presentarse para su sel
control para la determinacién del Impuesto, en la Tesoreria,

Articulo 19. Tratandose de eventos esporddicos, deberd exhibir antes de Iniciar el
evento una garantia por el 50% del impuesto por los ingresos estimados ante s
Tesorer(a por conducto de la Direccién de Ingresos, la totalidad del impuesto debera ser
pagado inmediatamente después de concluida su celebracion.

M5 PP0EA DEL FUERLS.:

=3

R DIP,CLEU.‘(:E:A‘ =
S TOLEDO BERNAL™S,

SECRETARIA

DIP. TANIA

ZDIP REYNAVMICTO)

INTEGRANTE

EDIZY SABGIMART
S5 HERRERA'MOLIN.
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Anexo 1.3 ejemplo de la generacion de una orden de pago en el Sistema de
Ingresos Municipales

| Fecha: 05/10/2023 Usuario: JoelMaralesSindicaturaHacendaria Conectado a: 192.168.1.5 Version: 12,00 - [Cobros Multiples]

- 9
(25 catsiogos -
= Horee y Dreccién R Quiar Contribuverte
i vwauesn - s et ACRIA ORIZ RODRIGEE e E]
= Enai EIEPLOGSHALL.COM
gt = . BOLLEVARD DE LA SALUD STURLIN. BARRIG SAN PEDRG, HERGLCA CILIDAD D TLANIACO, Gav, CP 63600
Dracciin
703 Apuda ~
cusnta
AcercaDe =
. Observaccnes SNDICATURA HACENGARIA - PAGO FOR AUTORIZACION D EVENTO PUBLICO DERGNGHINADG 'EENFLOY', GUE TENDRA LUSAR EN C, HEROES DE CHAFLATEREC NIV, 123, BARRIO 541 NICOLAS, E1 DIA 01-GCT DEL R0 £8 CLRS0.
Ayuda
o Fachs, Catagoriss y Concepo 3 Cobrar
m Sale -
Fecha Trémke o Infraccin | /10/2020 12008, m. | = | Caregura Impusstos sobee ngresos ) Cancelar Categ
Contepts por Cotegaria | Selecdons un Cancasts
Datos Mulickes | Trdnsito
Dezousrtr @ e
Descusrio I - [ < mparte
ibo Concepts | atesrpoe | e (%] Cancelar Descuentn
Emn | Concepto Inperte
) b e Actiss - beukos publecs $600.00
202 REDONDEQ 0.0
Descrpern Inparte
BETT $200.00
Descuerics § 5000
Toral§ $500.00
[ coversrcrsen | ) coreor
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